附件一
石河子大学公共教室消毒与通风工作方案

为切实做好复课准备工作，为广大师生营造安全舒适的教学环境，教务处对开学前和开学后全校公共教室消毒和通风工作制定了此工作方案。
一、清洁消杀工作责任人：
后勤管理处 王钢（13999735136）
清洁消杀工作执行责任人：
后勤管理处物业办 李海涛（15209938388）                       
清洁消杀工作检查责任人：
教务处 宋育果（18097586578）：博学楼、知行楼（基础实验楼）、会二、会三、绿三；
其他教学楼为各楼宇楼长。
二、消毒工作范围
全校的公共教室（含基础实验楼语音室、机房）及博学楼、知行楼（基础实验楼）、会二、会三、绿三等5栋教学楼的公共区域。
表1.石河子大学公共教室所在楼宇分布情况
	序号
	楼宇
	楼宇所在区域
	教室数量（间）
	楼长/楼长单位

	1
	博学楼
	中区
	227
	贾斌（18009931966）

	2
	会二
	中区
	6
	贾斌（18009931966）

	3
	会三
	中区
	6
	贾斌（18009931966）

	4
	绿三
	中区
	12
	贾斌（18009931966）

	5
	基础实验楼
	中区
	25
	贾斌（18009931966）

	6
	会四
	中区
	18
	高卉（13709931277）

	7
	杏一
	南区
	4
	医学院为楼长单位

	8
	杏二
	南区
	2
	药学院为楼长单位

	9
	杏四
	南区
	2
	医学院为楼长单位

	10
	绿二
	北区
	2
	严玉林(13709931230）

	11
	经管楼
	东区
	8
	杨兴全（13565733296）

	12
	东二
	东区
	8
	闫青 (13909937986)

	13
	东三
	东区
	2
	杨向奎(18290756121)

	合计
	322
	



三、消毒工作时间
正式开学前三天，组织消毒人员对消毒工作范围内的所有区域进行一次彻底消毒。开学后，消毒工作与教学楼保洁工作相结合，每天中午和晚上进行全区域消毒，具体安排见表2。
表2.石河子大学教学区域清洁与消毒工作时间表
	序号
	时间
	人员
	事项
	实施细节

	1
	 8:00-9:00
	门卫
	楼宇通风
	1.门卫负责打开教学楼内所有门窗。

	2
	11:00-12:30
	保洁员
	水房、卫生间消毒
	1.对水龙头、冲水延时阀用消毒液进行擦拭消毒。
2.地面、蹲坑、小便池用消毒液进行湿拖消毒。

	3
	12:30-13:30
	保洁员
	教室初步  清洁
	1.对34节无课的教室进行初步清洁（主要清理教室内垃圾，打扫桌面、地面、讲台、黑板、窗台等），不消毒。

	4
	13:30-13:50
	保洁员
	就餐
	

	5
	13:50-14:10
	保洁员
	午间消毒前准备工作
	1.引导师生离开消毒区域。
2.准备消毒液。
3.穿戴消毒装备和防护用具。

	6
	14:10-15:00
	保洁员
	午间清洁和消毒
	1.保洁员进行教室清洁、消毒和公共区域消毒。
2.保洁员完成教室清洁后，使用消毒液采用喷雾器喷洒、湿拖的方式对地面进行消杀，用毛巾沾取消毒液对门窗把手行擦拭。
3.公共区域消毒，用喷雾器喷洒消毒液对楼宇门口、门厅、走廊、楼梯间的地面进行消毒。
4.博学楼和基础实验楼的公共区域和教室内消毒同步进行，会二、会三、绿三先进行公共区域消毒后再进行教室内消毒，其他楼宇的公共区域消毒由楼长单位安排。
5博学楼AB区、会二、会四下课时间提前，可提前进行教室清洁。

	7
	15:00-15:30
	保洁员
	楼宇通风
	1.对全部教室和公共区域进行开窗通风。

	8
	16:00-17:20
	保洁员
	公共区域清洁和水房、卫生间消毒
	1.对教学楼公共区域进行清洁。
2.对水房和卫生间的水龙头、冲水延时阀用消毒液进行擦拭消毒，地面、蹲坑、小便池用消毒液进行湿拖消毒。

	9
	17:20-18:20
	保洁员
	垃圾清运
	1.收集垃圾，对垃圾进行分类运至各垃圾分类处理点。

	10
	19:40-20:30
	保洁员
	楼宇通风
	1.打开教学楼内所有门窗，进行开窗通风。

	11
	20:30-21:10
	保洁员
	水房、卫生间消毒
	1.对洗手盆水龙头、小便池冲水延时阀、蹲坑门把手用消毒液进行擦拭消毒。
2.地面、蹲坑、小便池用消毒液进行湿拖消毒。

	12
	21:10-22:10
	保洁员
	公共区域和教室清洁
	1.对教学楼公共区域进行清洁。
2.对晚上无课的教室进行清洁，不进行消毒。

	13
	22:10-22:30
	保洁员
	晚间消毒前准备工作
	1.引导师生离开消毒区域。
2.准备消毒液。
3.穿戴消毒装备和防护用具。

	14
	22:30-2:00
	保洁员
	晚间清洁和消毒
	1.保洁员完成教室清洁后，用毛巾沾取消毒液对桌椅、讲台、门窗把手擦拭，使用消毒液对地面进行湿拖消毒。                                 2.公共区域消毒，对公共区域的门窗把手、楼梯扶手和楼道上的桌椅用消毒液毛巾进行擦拭。对楼道、楼梯间地面用消毒液进行湿拖消毒。
3.收集垃圾对垃圾进行分类运至各垃圾分类处理点。
4.消毒装备清洁、检查维护和存放。


注：1.教学楼宇教室和公共区域消毒工作标准，按照《石河子大学疫情防控工作指南》制定，统一使用后勤处配置好的有效氯500mg/L的消毒液。
2.基础实验楼语音室（外国语学院）、机房（信息学院）、实验室（理学院和化工学院）的消毒，由各学院负责根据实验设备处《石河子大学实验室防控新型冠状病毒肺炎工作方案（试行）》执行，午间消毒时间与其他楼宇一致，晚间消毒时间为20:00-21:00。语音室和机房的桌面、凳面、地面和门窗把手由保洁员负责清洁和消毒，键盘、鼠标、耳机等消毒由学院实验中心负责。
3.电梯原则上只允许上下楼梯存在障碍的师生和消毒工作人员搬运消毒液时使用，每次限乘一人，电梯间配备抽纸，使用抽纸摁按钮，电梯内设置垃圾桶，电梯地面使用消毒液湿拖消毒30分钟后用清水湿拖（与水房、卫生间消毒同步进行）。

四、工作安排
（一）消毒工作人员
教务处按照《石河子大学疫情防控工作指南》做好消毒工作监督和检查。消毒工作实行区域责任制，做到责任到人，具体见表三。
监督检查人员安排：
楚世哲（电话：13999336152）负责检查会二、会三；
石磊（电话：17799434400）负责检查博学楼、绿三和文科楼的消毒工作区域；
郭元凯（电话:15199596018）负责检查基础实验楼和东区、南区的消毒工作区域。
对博学楼、基础实验楼、会二、会三、绿三以外的楼宇，教务处负责教室内消毒监督和检查，教室外公共区域由楼长单位负责。
保卫部门卫负责人李松江(电话：13579453320)。
表3.消毒工作人员名单
	序号
	楼宇
	姓名
	单位
	电话
	消毒工作区域
	备注

	1
	博学楼
	李 玲
	鸿达公司
	18935701636
	
	保洁班长

	2
	博学楼
	杨 花
	鸿达公司
	13579769416
	A区一层
	

	3
	博学楼
	梅红彬
	鸿达公司
	18742918473
	A区一层
	

	4
	博学楼
	张新燕
	鸿达公司
	15999298475
	A区二层
	

	5
	博学楼
	宋玲玲
	鸿达公司
	15001623195
	A区三层
	

	6
	博学楼
	丁保红
	鸿达公司
	13779350279
	A区四层
	

	7
	博学楼
	鱼了铭
	鸿达公司
	18119275861
	A区五层
	

	8
	博学楼
	马 萍
	鸿达公司
	13649995376
	B区二层
	

	9
	博学楼
	邢 红
	鸿达公司
	18590537870
	B区三层
	

	10
	博学楼
	许翠兰
	鸿达公司
	13779218017
	B区四层
	

	11
	博学楼
	陈 艳
	鸿达公司
	18799766117
	B区五层
	

	12
	博学楼
	邢佐英
	鸿达公司
	18799079147
	C区一层
	

	13
	博学楼
	朱文英
	鸿达公司
	15001649183
	C区二层
	

	14
	博学楼
	岳淑燕
	鸿达公司
	13319939068
	C区三层
	

	15
	博学楼
	李 梅
	鸿达公司
	15026240906
	C区四层
	

	16
	博学楼
	努尔比亚·司的克
	鸿达公司
	15001629052
	C区五层
	

	17
	基础实验楼
	张彩兰
	鸿达公司
	17699936815
	
	保洁班长

	18
	基础实验楼
	黄 勤
	鸿达公司
	13601485493
	AB区一层南
	

	19
	基础实验楼
	张春丽
	鸿达公司
	18999738345
	AB区一层北
	

	20
	基础实验楼
	张 华
	鸿达公司
	18963826638
	AB区二层南
	

	21
	基础实验楼
	张爱京
	鸿达公司
	15026231927
	AB区二层北
	

	22
	基础实验楼
	唐玉群
	鸿达公司
	13899531708
	AB区三层南
	

	23
	基础实验楼
	白 霞
	鸿达公司
	15299942861
	AB区三层北
	

	24
	基础实验楼
	张利兰
	鸿达公司
	17699936815
	AB区四层南
	

	25
	基础实验楼
	张淑梅
	鸿达公司
	13139936942
	AB区四层北
	

	26
	基础实验楼
	匡国芳
	鸿达公司
	15299961730
	AB区五层南
	

	27
	基础实验楼
	孙玉玲
	鸿达公司
	15001649320
	AB区五层北
	

	28
	会二
	刘建军
	鸿达公司
	18935716652
	全楼
	

	29
	会三
	魏秋风
	鸿达公司
	15999295674
	全楼
	

	30
	政法楼
	袁 丽
	鸿达公司
	15739319635
	
	保洁班长

	31
	政法楼
	张香梅
	鸿达公司
	16609930368
	213#、215#、217#、218#、219#、220#
	

	32
	政法楼
	李翠萍
	鸿达公司
	13239931328
	312#、314#、316#、317#、318#、319#
	

	33
	政法楼
	朱金凤
	鸿达公司
	15299950558
	413#、415#、417#、418#、419#、420#
	

	34
	绿三
	余彩霞
	鸿达公司
	13899507350
	全楼
	保洁班长

	35
	绿三
	李晓莉
	鸿达公司
	13677559487
	全楼
	

	36
	绿二
	王 兵
	鸿达公司
	15352739882
	202#、220#
	

	37
	南区
	孙红莉
	瑞祥居公司
	15026231865
	
	管理员

	38
	杏二
	夏正红
	瑞祥居公司
	18999338789
	202#、301#
	

	39
	杏四
	丁录建
	瑞祥居公司
	13999332183
	505#、511#
	

	40
	杏一
	陈 洁
	瑞祥居公司
	15309933009
	一阶教、二阶教、三阶教、四阶教
	

	41
	东区
	马艳红
	好运来公司
	18009937807
	
	管理员

	42
	经管楼
	陈中英
	好运来公司
	13319935882
	540#阶教、517#阶教、313#、211#
	

	43
	经管楼
	赵建华
	好运来公司
	13899526172
	228#、111#、215#、120#
	

	44
	东二
	吴延桂
	好运来公司
	18119254153
	202#、203#、207#、208#
	

	45
	东二
	关新芝
	好运来公司
	18935713256
	301#、302#、306#、307#
	

	46
	东三
	查银芳
	好运来公司
	13070099823
	一阶教、二阶教
	



（二）明确消毒工作标准和教学工作流程
1.按照后勤处《石河子大学校园清洁消毒及垃圾清运工作实施方案》和实验设备处《石河子大学实验室防控新型冠状病毒肺炎工作方案（试行）》相关工作要求，制定石河子大学教学区域清洁与消毒工作时间表，见表2。
2.根据学校通知部署，结合教学实际，制定教学楼每日消毒和通风工作时间表（表4），并进行学生发热应急处理预演。
表4.石河子大学教学楼每日消毒和通风工作时间表
	序号
	时间
	人员
	事项
	实施细节

	1
	8:00-9:00
	门卫
	楼宇通风
	1.门卫负责打开教学楼内所有门窗。

	2
	9:00-10:00
	上课师生
	进楼上课
	1.早检体温异常学生不得出宿舍楼，体温正常的学生佩戴口罩到教学楼，在教室门口由班委组织经手部消毒后进入教室分散就坐，位置固定，不得随意调换。
2.上课前，教室内广播循环播放录音，博学楼大屏循环播放七步洗手法PPT和演示视频。
*博学楼AB区、会二、会四上课的学生12课9:30开始，11:10下课；34节课11：50开始，13：30下课。

	3
	10:00-11:40
	上课师生
	课堂授课
	1.全体师生全程佩戴口罩上课，保持安全距离。
2.学生发热情况，按照应急处理流程执行。
3.课间开窗通风。气温合适的话，全程开门开窗上课。
4.教师播放音频和视频时注意控制音量。

	4
	11:40-12:10
	上课师生
	课间人员  流动
	1.进入教室前进行手部消毒。
2.便后使用洗手液按照七步洗手法清洗手部。

	5
	12:10-13:50
	上课师生
	教师授课
	与第3项第一节课要求相同。


	6
	13:50-14:10
	上课师生
	师生离开教学区域
	离开教室前，师生应带走自己的所有个人物品。

	7
	14:10-15:30
	消毒工作  人员
	教学区域消毒、通风
	详见教学区域清洁与消毒工作安排。

	8
	15:30-16:00
	上课师生
	进楼上课
	与第2项早上进楼要求相同。

	9
	16:00-17:40
	上课师生
	教师授课
	与第3项第一节课要求相同。

	10
	17:40-18:00
	上课师生
	大课间人员流动
	1.进入教室前进行手部消毒。
2.便后使用洗手液按照七步洗手法清洗手部。

	11
	18:00-19:40
	上课师生
	教师授课
	与第3项第一节课要求相同。

	12
	19:40-20:30
	上课师生、
保洁员
	人员流动、 楼宇通风
	1.离开教室时，师生应带走自己的所有个人物品。
2.保洁员打开教学楼内所有门窗进行通风。

	13
	20:30-22:10
	上课师生
	教师授课
	与第3项第一节课要求相同。

	14
	22:10-22:30
	上课师生
	师生离开教学区域
	离开教室时，师生应带走自己的所有个人物品。

	15
	22:30-2:00
	消毒工作  人员
	教学区域清洁与消毒
	详见教学区域清洁与消毒工作安排。


注：各楼宇门卫负责检查进入楼宇所有人员的口罩，未佩戴口罩者不得进入教学区域。

(三）消毒工作告知与公示
1.学工部门负责告知学生开学后教学楼内取消非日常课堂教学外的所有活动，通知到具体消毒时间，提醒学生消毒时间避免进入消毒区域，下课后尽快离开教学楼，同时带走自己的所有个人物品。
2.教务部门在消毒区域门口设置消毒公示牌，张贴消毒工作记录表，由消毒人员负责人填写具体消毒时间并签字。








附件1：广播文稿（用于教室课前广播）

老师们，同学们：
为预防新型冠状病毒肺炎传染，进入教学区域，请保持全程佩戴口罩，如有可疑症状，请勿进入教学区域。
进教室前，请自觉使用免洗消毒液对手部进行消毒。
进教室后，请按同宿舍临近原则，保持一定间隔就坐，且不得随意调换座位。
教学过程中保持通风，相互间保持一定间隔，避免近距离接触。如有发热症状，请立即向老师报告。
下课后，请带好本人的所有个人物品及时离开教室。
如厕后，请按照“七步洗手法”清洗手部。
废弃口罩请按规范折叠后放置在教学楼门口的专用垃圾桶中。
祝大家身体健康，学习进步！
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附件2：消毒公示牌：
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