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教育教学改革研究项目申报操作手册—教师端

（课题申报阶段）

一、课题申报

1.登录教务一体化系统

依次点击【教育科研】-【教育科研】-【项目申报管理】-【查询】，点击

【申报】按钮，填写申报课题基本信息。



2.信息填写

2.1 点击【申报课题】一栏填写申报课题名称。

2.2 人员选择：点击参与成员【选择】-【添加】-【选择】，通过【查询】

添加参与成员。添加后的成员，可以进行参与人排名、署名顺序以及贡献率的填

写。





2.3 项目申请类别：

根据自身申报情况，选择【重点项目】或【一般项目】

2.4 计划完成日期：

根据通知要求填写项目完成时间及计划周期。（图片仅供演示）



3.上传申报书

点击“＋”，上传申报书，请注意上传的文件格式（Word 版本）。上传申

请书后点击【保存】按钮。

确认申报课题信息无误后点击【送审】按钮进行送审，完成项目申报。
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