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一、检测文档提交

1.请同学们务必注意在检测开始前修改账户密码，以免账号被盗用。账号遭盗用及错误操作致使资源浪费者责任自负。

2.文档提交界面为过程文档管理—提交毕业论文（设计）

3.第 1 次提交为预检，第 2 次提交为统测，第 3 次提交为最终成果提交，需要复检的同学会出现第 4 次超权限提交（须学院管理员进行操作）。每次

提交操作一致。

4.点击操作栏提交进入文档提交页面，见下图：
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5.上传的文档不可撤回，请谨慎选择提交。经指导教师审核通过后，系统自动进行检测；审核不通过须进行修改再次提交。点击查看详情即可看到指

导教师批注及检测结果：

提交检测须知：

①按要求认真输入关键词、创新点、中文摘要、英

文摘要等信息，没有的填无。

②论文文档栏上传检测文档，含论文设计篇名、目

录、中英文摘要、关键词、正文、参考文献（系统会自

动提取参考文献，不算入重复率）等。提交检测的论文

（设计）成果须为Word文档，命名方式为“英文课题题

目#中文课题题目#学生姓名”，如“Test#测试#张某某”。
中英文课题题目将出现在各位同学的中英文成绩档案

上，请同学们务必注意填写课题题目全称，规范命名，

注意英文大小写与连接符号（“#”号）。

③附件栏上传不需要检测的附件文档（如致谢、证

明材料等），命名方式为：附件#中文课题题目。

④第 1 次（预检）、第 2 次（统测）和超权限提交

（复检）须将检测文档和附件文档分开上传，第 3次最

终成果提交不用分开。
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6.写作助手功能：

检测结果下方由中国知网提供长句检查、关键词推荐的等内容，供同学们参考，点击右侧倒三角查看。

检测过程中出现问题，请及时联系学院教科办老师。

二、文档导出

为方便同学们进行毕业论文（设计）存档，可在管理系统首页下方进行过程文档导出。

部分导出文档文档格式稍乱，请同学们注意进行整理。


