附件二：

一、标准化课件制作要求

1、注重细节，确保教学内容的科学性、严谨性，教学案例与教学内容的衔接度，精选教学图片、录像等；

2、注意课件制作过程的记录与备案，以备检查；

3、在课件制作的过程中，要结合教学大纲、考试大纲，不断修订完善各类规范性教学文件。如有修改，应以书面形式提出修改意见，并与课件一并上报。

4、上报课件以课程名称命名文件夹，子文件夹按照顺序以章节命名，子文件夹中的多媒体课件以两学时为一个文件进行制作。

二、课件评比标准

1、基本要求：文字清晰、字体设计恰当、色彩搭配合理协调、风格统一，视觉效果好。

2、内容要求：教学目标明确，符合课程教学大纲要求，重点突出，适应教学需要。内容科学、表述准确、术语规范。素材选用恰当，表现方式简洁合理。

3、技术要求：正常条件下，课件运行稳定，兼容性强，运行环境宽松，图像、动画、声音、文字设计合理，画面清晰，动画连续，色彩逼真，文字醒目。操作简单，能方便灵活地控制课件的进入、运行、暂停和退出，有一定容错能力和安全性。 

